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交換(流)學生離校程序單
                                   Deregistration Form for Incoming Exchange Students
原就讀大學：                                                □大學部       年級：     
Home University                                                                             Bachelor’s Program   Year
學號:           姓名:                系所：                 □碩士班       年級：     
Student No.

     Name                      Department                    Master’s Program    Year
實際離境日期：                  (請詳實填寫)
離校程序：
Deregistration Procedure
	步驟

Steps
	行政單位

Administrative Offices
	說明
Descriptions
	單位章

Office Stamps

	1. 
	系所
Department
	歸還借用之各種資料等物品

Return borrowed items
	

	2. 
	圖書館
Library
	借書及罰款還清

Return all borrowed books and clear all fines
	

	3. 
	學務處
Student Affairs Office
	繳回鑰匙並退宿

Check out and return the dorm room

key
	

	4. 
	體育室
Office of Physical Education
	交還借用之運動器材
Return borrowed sport equipment
	

	5. 
	教務處 
Academic Affairs Office
	1.繳回/註銷學生證

Return the Student Card and stamped to note deregistration
2.申請成績單

Apply the transcript
	

	6. 
	計算機與網路中心

Computer and Network Center
	註銷電子郵件帳號
NQU mailbox account cancellation
	

	7. 
	國際暨兩岸事務處
International and Cross-Strait

Affairs Center
Office of Research and Development
	繳回學習心得報告及本表完成離校

手續

Submit the report and this form to 
complete the deregistration procedure
	


交換(流)學生離校前需完成此程序單並繳回國際暨兩岸事務處，若未完成離校手續者則無法提供成績單。All exchange students must complete the deregistration procedure and submit this form to the OICA before leaving NQU. Transcript(s) will not be issued for students who fail to complete this deregistration procedure.
	學習心得報告
                                      Learning Experience Report

	原就讀大學：                                                □大學部       年級：     
Home University                                                                             Bachelor’s Program   Year
學號:           姓名:                系所：                 □碩士班       年級：     
Student No.

     Name                      Department                    Master’s Program    Year
實際離境日期：                  (請詳實填寫)

	交換期間生活分享 / Campus Life Experience at NQU

	（請參考以下大綱，撰寫或繕打1000字以上之心得報告。歡迎對本校提供各種意見。內容請夾帶三張以上之彩色照片）
1、 緣起
2、 研修課程學習情形(包含選課狀況、上課情形、學習成效、社團、課餘活動等)

3、 生活學習情形(包含生活環境、住宿、交通、飲食等)

4、 文化交流經驗分享

5、 研修之具體效益(請條列式列舉)

6、 綜合感想與建議

（紙張不敷使用請自行延展頁數）

心得報告完成後請逕寄窗口老師gatsby.kinmen@gmail.com，或列印後遞交至國際暨兩岸事務處

	回饋及建議 / Feedbacks & Suggestions for NQU

	1.您對在金門大學學習之課程建議為何？
   / What do you think about the courses you have taken at NQU?

2.您對金門大學住宿滿意嗎？

/ Are you satisfied with your on-campus accommodation?
3.您對我們的建議為何？

/ Your feedback on your exchange experience:


姓名Name：
原就讀學校Home institution：

交流時間Exchanging terms：20  /  ～20  /  
4/4

